
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
админисграции Новосе],rицкого муtlпцtrпалыlого района

Ставропольского края

с, но.Gелщкое

- от l'1-02.2014 г. Л! 70 <О внесении изменений в админисгрfiивный
регламеrп по предостав.пению муниципzrльными образовате.пьными у.rрежде-
ниями НовосеJIицкого муниципа".Iьного раЙона муниципальноЙ услули ((При-

ем змвJIений, постановка на учет и зачиоlение детей в образовательные уч-
реждения, регламентирующие оановную образовагелькую программу до-
школьного образовавия (дqгские сацьi)> }твержденвый Постановлением ад-
министрации Новоселицкого муниципмьного райова Ставропольского крiц
от 25.01.20l l г. ]'{Ъ 4l>,

- от 27,0З.20l'| г, N-" l37 ко внесении изменений в адм и нистраIивный

регламеlrг по предоставлснию муниципaLльными образовательными учреrкде-
ниями Новосепицкого муниципaLльного района муниципальной усJryги (При-
ем змвJIений, постановка на rlET и зачисление дsтей в образовательные уч-
реждения, регламеrrгирующие основную обра]овагельную профамму до-
школьного образования (дегские сады)>, лвержденный Посгавошением ад-
l\rинистрации Новоселицкого муниципiцьного района Ставропольского края
от l7.02.2014 г..lФ 70)) признать утратившими силу.

З. Коtггрль за выполвением наqтоящего постановJIения возJIожить на
первого заместито,lя главы администрации - начальника отдеJIа по социtць-
ным вопрс.lм адIt ивистрации Новоселицкого муниципального района Став-
ропольского KpaJr Головину Т.И..

ко

28 апреля 2017 г л9 l8l

Об уrвержлении админис-l pal ивного регламента по предосl llвлению м}ни-
ципaLпьными организа_циями ооLшования повос.елицкого муниципirлыlого
раиона муницилальнои }слуI и (llрием зммении. пос,lановка научетиза_
|lисление дЕтеи в ооразоваlсльные орlанизации. pel лам еtfгируюшие основ-
ную образователькую програvму лочiкольного обiа]ования (jtфские сады)"

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

l.Утвердrтгь административвый регламевт ло предоставлению муни-
ципмьными организациями образования Новоселицкого муниципа,Iьного
района мувиципfu,Iьвой услуги <Прием змвлевийJ поставовка на учsт и за-
числение д9тей в образовательные организации, регламевтир},ющие ocrroB-
ную образовательную прогрiлмму дошкольного образования (дсгские сады))).

2. Посlановления администрации Новоселицкого муниципаJT ьЕого рай-
она Ставропольского края:

- от 25,01.20l l г. Ns 4l (Об утверждении iцминистративного регла-
мента по предостав,пению муttиципаJIьными образовательвыми лреждениrl-
ми Новоселицкого мувиципаJtьною района муниципмьной услуги ((Прием

змвлениЙ, постаttовка на учЕт и зачисление детеЙ в образоsательные учреж-
дения, регламеtпир)+ощие основн}то образовательную профirмму дошколь-
ного образования (детские сады))),

В соотвgгgлвии с Федермьвым закопом от 27.07.2010 г. ЛЪ 210 (Об ор-
ганизации предоставления гоаударственных и муниципaцьньж ус,туг>, Феде-
рatлыlым законом <об общих принципах организации мсстного самоулравле-
ния в РоссиЙакоЙ Федерации)r, письмом Министерства образования и науки
Российской Федерации от 08 авryста З0l З года N9 08-106З (О рекомсндациях
по порядку комплектования дошкольных образоваrгельньц рреждений> и
постановлением администрации Новоселицкого муниципального района
Ставрпольского края от l2 ноября 20l0 г. jФ 195 (Об }тверждевии Порядка
ра]работки и }тверждевия административвых регламеЕгов предоýтав,,rения
мупиципаJ]ьвых усJtуг администрацией Новоселицкого муниципальвого рай-
она Сmвропольскою KpaцD администрация Новоселицкого муниципzrльною
района

4, Настоящее лосmновлевие вступает в

Глава
Новоселицкого муниципмьного района
Ставропольского крм

для
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о - по телфону для справок.
Сведения о местон.цождении, графике (рея<име) работы, коRтaктньж

телефояах, адресах злеtсрвной лочть! дошкольных образовате.пьньж орга-
низаций в прlцожении 4 к настоящсму Рсглам9tlгу.

l.З.2. ОIдеJt образования р;lсполагаsтся по адр€су: ул. Школьная, д, l0,
с. Новоселицкое, Ставропольский край. З56350.

График работы отдеlrа образования: ежедневно с 8-00 до l7-00 часов
(кроме выходных и праздничных дней), перерыв с l2{0 до l4-00 часов.

Выходвой день - суббот4 BocKpece|lbe.
1.З,З. Справочные телефоны: 2-1240, факс отдела образования

8(86548) 2_02-59.
1.3.4. Адреса официального сайта админИстрации Новосе,,Iицкого му-

ниципalльного района Ставропольскоrо крЕtя (далее - официальный сайг)
http://novose|ickoe.пt/ , элсrсгронной почты цеrттра обс,туживания - д9д9;
сЬ@mаil.rч .

l.З.5. Многофункциональный цекгр располагается по алресу: ул. Став-
рпольскФr, 5, с. Новоселицкое, Ставропольский край, 356350.

1.3.6. График работы мноюфункционального цеrтгра: ежедневно с 8-00
ло 17-00 часюв, суббота с 8-00 до 13-00 (крме воскресенья и прчlздничных

дней), перерыв с l2-00 до t3-00 часов.
l.З.7. Справочвые телфоны многофувкционального цеtпра;8 (86548)

2-1з-65.
l.З.8. Мрес элеlсгронной почты многофункциоЕального цеЕФа

оrq mfс@mаi!.rч
l,З.9, Адрсс единого Иrrгернсг - портала юсударствевных и муници-

пальных услуг Ставропольского края http://stavreeion.nr./servicey .

1.3.10. Для поJryчения ияформирования по процедуре оказания муни-
ципальвой услуги заиlпсресованные лица вправе обращагься:

- с письменным зiцвлсвием в адрсс начaцьника отдела образования
администрации Новосе,,lицкого муниципiцьного района, руководителя мно-
гофункциональною центра, зарегистрированным в установлевной форме:

Форма информирования письменная.
Информачия прелостав,пяется по вопросам:
- перечяя документов, необходимых для подачи зtцвJIения, постановки

на rleт и зачисJrение детей в образов!rгельные организации, регламеrrгирую-
щие ocнoв}Iyo образовrгельнуrо проФамму дошкольною образования (дсг-
ские сады)

- источника поJryчения докумеrтmв, необходимых дJIя поJryчения муни-
ципальной услуги;

_ времени приема и выдачи докумсЕтов;
_ сроков рассмотрсния представлснньц документов о постановке на

уч9т и зачисление дсгей в образовагельные орmнизации, регламеrггирующие
ocнoвtl),1o образоваrельную программу дошкольного образования (дgгские
сады)

го муниципаJl
ского края

апраrя 20l7 г. Nэ l8lс,

АДМИНИСТРДТИВНЫЙ РЕГЛДМЕНТ
по предостаsлению муниципalльными организациями образования Новосе-

лицкого муниципального района муниципальной услуги ((прием заrвлений,
постановка на учет и зачисление дgгей в образоватсльные организации, рег-

ламеrrгирующис ocHoBrTyro образовательную прграмму дошкольного
образования (дсгские сады))

I. обцие положения

1.1, Административный регламеm по предоставлению муниципаtльны-
ми орпrнизациями образования Новоселицкого муниципального района му-
ниципа,'Iьной услуги <Прием заявлений, постановка на yleт и зачисленис де-
тей в образовrгельные организации, регламенгир5lющие основную образова-
TeJlbrryo программу дошкольного образования (детские сады))) ра3работан в

цеJlях повышения качества предоставления и доступности муниципальной
усrryги в сфере организации работы мувицип.rльвых образоватеJIьнь!х учреж-
дений Новоселицкого муницилаIьного района и опреде!,Iяет сроки и после-
довательность дейсгвий (админисгративных проце,ryр) при предоставJIении
давной муниципальной ус,туги.

l,2, За оказанием муниципа"'rьной услуги (Прием заявлений, nocTtlнoB-
ка на 1ruет и зачисление дgгей в образоватсльныс орпlнизации, регламеtпи-
р},ющие основную образовательЕую проФамму дошкольного образовани-я
(дЕтские сады)) могл обращаться заявлтели - физические лица.

Поrryчатслем мувиципальной услуги я в,ляется законный представигель
ребеrrка.

Заявителем можgг бьrгь как полрате!,rь усJlуги, так и лицо, действую-
щее m имени законвого представlfтеля поfiупающеrо на основании дове-
ревносги (!оверснность, зaвереннаrl рукописной подписью законного пред-
ставrrгеля ребенка, не требующая нотариальноm заверениr.)

1.3. Порялок информированltя о муниципальной ус,туг€,
1.3.1. Сведсния о местонaйождении, графике (рехиме) работы, ков-

таrслвых телфонах, адр€сlлх эл€lсгронной потгы отдела образования а,дмини-
qграции Новоселицкого муниципального района размещаются:

- на иЕгернсг-саiiге администрации Новосqпицкого муниципlлльного
района Ставропольскою края (Щ!Щдq4999!9!99д$;

- на информачионных стеrцaц, расположенвых непосредствевно в зда-
нии отдела образовавия, МФЦ;

a
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Il. стАндАрт прЕдостАвлЕния муниципАJIьноЙ услути
2. l. Ад\,rиниqграгивный регламеrп по прсдоставJ,Iению организацпями

образования Новоселицкого муниципаJIьною района муниципаJrьной усJrуги
((Прием залвлений, постановка на ylcт и зачисJrсние детеЙ в образовагель-
ные организации, регламе]лирующие основную образова:гелькую прграм-
му дошкольною образования (лсгские сааы)> (далее Административный
регламеЕг).

2.2. Органы, }лrре)r(дения и организации, участв},ющие в предоставле-
нии муниципапьной ус"туги.

2.2. l. Уполномочевным органом, оказывающим муниципаJlьную yclly-
ry, является сrгдел образования администрации Новоселицкого муниципirль-
ною района_

2.2.2. В предославлении мувиципiцьной усJryги мог)т принять уlitстис
мувиципzlльные организации образования Новоселиlд(ого муниципЕlльного

района (лалео Организации).
2.2.3. Прч предоставлевии муничипальной усJryги Оргавизации взаи-

модейсгвуют с отдеJlом образования администрацпи Новоселицкого му-
ниципального райова и многфункциональньш цевтом .

2,3. Результаrом предоста&,Iения муниципал ьной усJryги является при-
ем 3!Urвлений, поqтановка на учЕт и зачисленис дстсй в дошкольные образо-
вЕrгеJIьные организации Новосе,,rицкого муниципальriого райова Ставрополь-
ского края.

Результаг предостllвJIения усrryги зirявитель можfi поrDлlt ть в много-

функчиона.ltьном чеrrгре.
2.4. Поданные зЕцвитеJIем ltли ею уполtlомоченным представlлгеJIем в

орган предоставления зllявления на постановку на учfi и зачисJIение дсгсй в

образоватоrьные орпrнизации, регламентир},tощие осяовtIуо образоват€ль-
tтую проФамму дошкольного образовавия (лсгскис салы) регистрируются в
течение двц рабочих дней с Moмerrтa подачи.

2.5. Сроки прохождения отдеJIьных администрiпlлвньIх процеДур, нео6-
ходимых для предоставления муниципitльной ус.туги:

- регистрацtt l поступивших докуме}тов - в течение 2 рабочих дней с
момеtпа подачи зaцвления;

- рассмотение заrвлений и предсlавJIенных докумеlтюв - не более 2

рбочих дней с момента регистрации зiuвJrения;
- подготовка письменной информации происходллт в теченис 24 рабо-

чих дней с Moмellтa окончrгеJIьного paccмoтcBru змвлеяия и приrUrтшI ре-
шения о зачисJIснии в образовагельное учрсждение;

- вьtлача информачии, е€ соглttсование присходllт в течение 2 рабочlж
дней с момонта окончаIепьво подrOтовлонной и соглzlсованной информации;

- постановка на )лiет в дошкольное образоватеJrьное )лрокдение.
2.6. Максимальный срк ожцдitния в очереди при подаче запроса о пре-

доставлевии муниципальной ус.туги и при по.пучении результата предостав-
ления муниципецьной услуги сосгаздяgг нс более l5 мин}т,

2.7. Правовы9 основания дJIя предосmвлсни, муниципальной усJrуги:

- Коrtвенция о правах ребеtп(а;
- Консгrryция Российской Федерации;
- Федеральвый закон от 24.07.1998 г. N9 l24-ФЗ (Об основных гаранти-

ях ребенка в РФ));
- Федеральный заков от 06.10.2003 г. Nрl3l-ФЗ (Об общих принцип.rх

организации местного самоуправления в Российской ФедерацииD, с измене-
ниями;

- Фсдеральвый закон от 29.12.20|2 г. N 273 <Об образовании в Россий-
ской Федерации);

- Федеральный захон от 24.t1.1995 г. Nеl8l-ФЗ <О социальной защите
инвалидов в Российской Федерации>, с измененпями;

- Фсдсральяый закон от З0,0З.l999 г. Лg52-ФЗ ((О санитарно-
эпидемиологt{ческом блаюполучии населения), с изменениями;

- Закон Российской Фслсрачии от 0'1.02.1992 г. ЛЪ 2З00-1 ((О защите
прав потсбилелей));

- Санrгарно_эпидемиологические правила и нормативы СанПиН
2.4.1.|249-0З (Санrгарно-эпидемиологические требования к устройсгву, со-
держанию и организации режима работы дошкольньж образоваrель}ъ|х уч-
ре)кденийr);

2.8. Исчерпывающий перечень документов, веобходимых в соответст-
вии с зzководатеJtьными или инь]ми нормативными правовыми tlктtми для
предоставJIевия муниципальной услуги.

Д'Iя получсния муниципальвой услуги родигqль (законный представи-
тель) ребенка должен подать в отдел образования адмивисграции Новосе-
лицкого муниципatльного райова заrIвJIение о предоставJIении места р€бенку
в дошкольном )лр9ждении

В заявлевии необходимо ук;цlать:
- Ф.И.О., дsry и год рФr(дсния ребснка;
- месго жr.rrельсгва рсбенка;
- сведениrr о родt{геJIях (законных предсгавrrгоrях) (ФИО, коmакгный

телефон);
- даry написания зtulвпениrl;
- подпись лицаl подавшею зzцвление.
Вмесге с заявлением должвы быгь прсдстitвлены след/ющие докумен-

ты:
- оригинiц и копия св[цетельства о роr(цевии;
- оригинал и копию паспорга родителя (3аконного прелсгавителя), по-

дающеrо заJrвление;
- справка о рсгисграции по месту жигеJIьства ребенка;
_ оригинал и копия док)aмеllт4 подтверждающею принадIокность к

льютной кагегории (д,дя грал<дан, имеющих льrOты на по,тучение услуги).
Дя зачисления ребенка в дошкольную образовательную орпrнизацию

должны быть предоставлены документы, подтверждitющие регистрацию ре-
бевка по месry жmепьства шли по меfiу пребывания tl,rи докумецт! содср_



жащиЙ сведения о рсгистрации ребенка по Mecly жtлгельсIва или по месту
прфывания

Образец заявления предстitвлев в Приложении.}l! l к насгоящему адми-
нистрmивному реглllменry.

2.9. Обращения и иные докумевты, необходимые д,tя предоставления
муниципальпой услуги, напрааляемые в форме элекrронвых документов:

а) оформлrютс8 в соответqтвии с обршчами обращевий (прилоiкение 2
к насrоящему Регламеrrгу)

б) подписываются в соответствии с требованиями Федеральною закова
(Об элекгронной подписи> и стагсй 2l ,l и 2l .2 Федерального зiцона (Об ор
ганизации пр9достalвления государственных и муниципtlльных ус"туг));

в) лредосrавляются использованием элсктFюнных носителсй и элек-
TpoHHbrx ивформациовно-телекоммуникационных ссгей общего пользованияl
включая ссгь Иrrгернсг:

лично или через зtконноrо представитеJи;
посредством многофункциональных центрв;
посредством ((Единою поргала государственных и муниципаJIьных ус-

луг (функций)), государственной системы (портаJ,l государственных и муни-
ципальных услуг Ставропольског0 кр;ц));

ивым способом, позволяющим передать в электрнном виде обращение
и иные док)rмекты.

2.10. ИсчерпываIощий перечевь освований дItя отказа в приеме доку-
менюв, необходимых д,lя предоставJIения муниципаJlьной ус"туги,

Заявителtо можсг бьпь отказано в рассмотрении зiл,явJIения о постанов-
ке на }лlет и зачисJlение дsтей в образоsательные орmнизации, регламеtlти-
р},ющие освовную образовагельц/ю программу дошкольвого образования
(дФские сады), есJlи зaц&пение на лредосIавJrение документированной ин-

формации оформлево но надлФкащим образом.
2.1l. Исчерпывающий перечень основавий для отказа в предостав.ле-

вии муниципальной услуги:
- информация, запрашиваемац в зaцвлснииt не входиг в перечснь обяза-

тельной к предосга&ленrдо.
2.11.1. Основаниями дпя приостаноеления пр€достitвления муници-

пальяой усгryги являются :

- отсугствие достагочной информации д,rя осуществлсния усц/ги;
- сл)лай, когда запрашиваемitя информация касiisтся тстьих лиц б9з

предоставления официальвых докумеrпов, устава&.rивающих право пред-
став.пять их иtlтересы.

2.12. Муничипальнм усJryга по пр€доставлснию информации о присмс
заJrвлениЙ, постановк€ на учет и зачисJIение дgгеЙ в образовагельные органи-
зации, регламеrrгирующис осноаную образовательнrlо программу дошколь-
нога образования (дегские сады) оказывастся б9сIIлатно.

2.1З. Прием грах(дан оryщесгвляется специ;цисюм, курирующим во-
прос дошкольного образования.

Кабинет приема гракдан оборудовав информациовной табличкой с
указанием номера кабивета, фамипии, имеви, отчества специirлиста, всдуще-
го прием, времени перерыва на обед (lЗ.00 - l4.00), графиком приема (пове-
деJlьвик - пятница - с 9.00 до l3.00).

2,14, Месга ожидания в очереди ва предqтавление или получение до-
кументов оборудованы qryльями и столом.

Меqга дJlя запQлнения докумеt]тов оборудованы сгульями, сюлом и
обеспечены образцalми зitлолнения документов, блirrlками зitявлеtlий и канце-
лярскими принадлежностями,

Места информирования, предназначенные дпя ознaкомления с ивфор-
мационными материалitми, оборудованы:

- информационными стендами;
- стульями и столом для возможяости оформления документов.
На информационных стенд:lх содержится сJlедующаJl обязательная ин-

формачия:
_ полное наименовавие органаt оказывающего мувиципальн},lо услуry;
- почтовый адрес, коtlтактные телефоны, график работы, фамилии,

имеваt отчества и долr{вости специrl,,lистов, осуществJUIющих прием и кон-
сультировавие заивтересованньц лиц;

- проце.ryры оказавия муниципальной усJlуги в текстовом виде;
- перечевь докуменюв, предсmвляемых заJIвитеJIями д,rя получения

муниципаJtьной услуги;
- образец заямения;
- перечень основавий для 0тк:lза в предоставлении муниципальной ус-

Jrуги.

цеrпр
сведевия о предоставлевии усJtуги через мвоrофункциональвый

2.t4.1, Требовавия к помещенпям, местам оrкидания и приема зaцвште-
лей в многофункционatльном цеЕтре.

Здание, в которм располагаsтся многофункциона,rьный цсЕгр, обору-
дуЕтся отдельным входом для свободного лосгупа заявитеJrей в помещения, в
том числе з!цвлtтелей с ограниченными возможностями передвиrкения.

Вход в здание оборудусгся информационной табличкой, коюраJ| рас-
полаfttgтся на панеJIи рядом с входом, и содержкт сJl€д/ющ),ю информачию о
м но гофу нк ционал ь но м це}пре:

наименование;
место вЕцождения;

режим работы;
номер телефона группы ивформационной поддержки мноюфункцио-

н?цьного центра;
адрес элеюронвой почты.
Выход из здания многофункционаJIьного цеЕтра оборудуется соответ-

ствующим указателем.



Помещения многOфункционаJlьного центр4 предназначенные для ра-
боты с заявrтгелямиl располагatются на первом ?тФке здая}lя и имеют oтдеJrь-
ный вход,

Помещения многофункчионального цента состоят из нескольких
функциональных сеlсюров (зон):

секгор информирования;
секmр Фкидания;
секгор приема заrrвитеJrей,
В секторе информирования расположены:
окна консультаtlтов дIя осуществ.ления информирования зiцвителей о

предоставляемых муниципальньж услугitх;
информационные стеrцы;
ивформационные киоски.
В секюре ожидания расположсны:
электроннац система управJIения очередью;
tцагежный терминал;
места ожидания д,rя посетrfтелей;
В сеmоре приема зirявrтгеJIей расположены:
окна приема посетите,пей.
Окна приема посетителей оснащены информационными табличками с

указанием номера окна.
Требовавия к размсцению и оформлению визуа,'lьвой, текqтовой и

мультимедийвой информачии о порядке предоставления услуги в много-
фувкциона.rrьном цеrггре.

l. Информационное табло.
2. Информачионные стевды, содержащие след/юцýiю информацию:
местонахождсние, график приема зiцвmеJrей п0 вопрсам прсдостав-

ления ус,rугl номера телефонов, адр9с Интерt sг-сайта и электрвной почты
многофункционального цеt{тра;

перечсfiь усJIуг, оказываемьж на базе многофункциональвого цсrтrра.
3. Ивформационвый киоск, обеспечивающий доступ к следующей ин-

формачии:
полваJl версия текстов Админисграгиввых регл!tмеtlтов;
псречень документов, необходимых для поJryчения услуг;
из&печения из законодатеJIьных и вормативньй правовых atктов, со-

держащих нормы, регулируощие деятеJlьность многофувкциональною цен-
та.

2.15. Показателем доступвости и качества муниципальной услуги бу-
дет яыuться отсутствие жiцоб от зzцвителей, пр€досrаsление услуги в сроки
опредеJrенЕые яастоящим Регламоrгюм, минимизация взаимодействия заJlви-
теJlя с органом, окавыва|ющим ус.луry, минимизация участия в 4цмин}lстра-
тиввьгх процедурах, а Tatol(e развитие предоставления мувиципальной услуги
с использованием информационно - телскоммуникаtlионЕых тсхнологий.

2.16. Показагели досryпности и качества муниципальной услуги:
- своевременный прием Фаr(дан;

- соблюдение требованиЙ настоящсго административвого рсгламевm
при предоставлении муниципальной услуги:

- полвота оказания муниципальной ус.туги в соотвfiствии с установ-
леввым вастOящим административным регламеtпом требовавий;

- результативность oкanaн}Ur государственной услуги.
_ возможность подачи документов и получения результатов предостав_

ления услуг в МФЩ.
2_11. !ем, род}r-гели (закоЕные представ}r,гели) которых иirеют право

на внеочередвое зачис.ление ребецка в учреждение:
- дети грФкдан, подвергшихся воздейсгвию радиации вследствие ката-

сгрфы на Чернобьшьской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мм
l99l г. N 1244-1 "О социа,rьной защите граr(дан! подвергшихся воздействию

радиации вслсдствие кагасгрфы на Червобьrльской АЭС");
- дЕти грlDкдан из подраздоlений особого риска, а таюке семей, поте-

рявших кормильца из числа этих Фаждан (Постановление Верховною Сове-
та Российской Федерачии от 27 лскбря l99l г. N 2l23-1);

- дsти прокуроров (Федеральный закон от 17 явваря 1992 г. N 2202-1
"О прокlраryре Российской Федерации");

- дсги судсй (закон Российской Федсрации от 26 июttя 1992 л. N 3IЗ2-1
"О статусе судсй в Российской Федсрачии");

- д9ти сотудников Следсгвенног0 комитсга Российской Федерации
(Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. N 40З-ФЗ "О Следсгвенном коми-
тgге Российской Федерации").

Дgги, родrгели (законные пр€дстalвtiт€ли) которых имеют право на пер-
воочередное зачислсние ребенка в 1,чреrr<денис;

- дети из многодстных семей (Указ Президента Российской Федерации
от 5 мая 1992 г. N 43l "О мерах по социальной поддержке семей");

- дети-инвtциды и д9Iи, один из рдllгелей которых яЕляется инвали-
дом (Указ Президенm Российской Федерации от 2 окгября 1992 г. N ll57 "О
дополнительных мерах государственной подцержки инвалидов");

- дgти военнос,tуr(ащих, прходящих воевtтую qлркбу по контракry,

уволенньD( с военной сlryжбы при достlDкении ими предельного возраста
пребывания на военноЙ службе, сосrоянию здоровья или в связи с организа-
ционно-штатными мероприяти,rми (Федеральный закон (rI 27 мая t998 г. N
76_ФЗ "О сгагусе военносгуr(ащих");

- дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 7 февраля 20l l г.
N 3-Фз "о полиции");

- дсти сотрудника полиции, погибшсго (умсршего) всJIсдствис увечья
или ивого повре2кдсния здорвья, по.ltученных в связи с выполнением слу-
жебнъж обязанностей (Федералъный закон от 7 февраля 20l l г, N 3-ФЗ "О
полиции");

- дети сотрудпика полиции, умершею вследствие заболевания, полу-
ченного в период прохоr(дения сJryrкбы в полиции (Федеральвый закон от 7
февраля 20l l г. N 3-Ф3 "О полиции");



- дfiи Фаrкданина Российской Фсдерации, уволснног0 со сл)тбы в по-
лиции вследствие увечья rци иного повреждениrl здоровья, полученных в
связи с выполнением сту)кебных обязанностей и исключивших возмоr(ность
дiцьнеЙшею прохожденшr слукбы в полиции (Федера,,Iьвый закон от 7 фев-
раля 20l l г. N 3-ФЗ "О полиции");

- дЕти гражданияа Российской Федерации, умершего в течение одного
года после увольнения сю сл}тбы в полиции вследствие увечья или инокt
поврФкдения здоровья, поJIrlенных в связи с выполнением сл}rкебных обя-
занносгей, либо всJIедствие заболевания, полученного в период прохождения
сJrуrкбы в полиции, искJIючивших возможность дальнейшего прохождения
слухбы в полиции (Федерirльный закон от 7 февраля 20l l г. N З-ФЗ "О по-
лиции'l);

- дети сотрудников оргаЕов вЕ}тренних дФI, не являющихся сотрудни_
кitми полиции (Федеральный закон от 7 февраля 20ll г. N 3-ФЗ "О поли-
ции");

- дети сотрудников, имеlощих специальныс звания и проходящих
слутtбу в учреlклениях и органiц уголовно_исполнитсльной сисгемы, фсде-
ральной пртивопоllсарной оrркбе Госуларсгвенной противопожарной с-пlж-
бы, органах по коttтролю за оборотом наркотических средств и психотроп-
ньц веществ и тамо}кенньж органах Российской Фслерачии (Ф9д9ральный
закон от З0 декабря 20l2 г. N 283-Ф3 "О социальных гарантиях сотрудникам
векоторых федеральных орmнов исполнлlтельвой власти и внесении измене-
ний в отдельные закоttодатеJIьные акты Российской Федсрации");

- дети сотрудник4 имевшею специiцьвос звание и проходиашсго
сrтужбу в учрежлениях и органах уголовно-исполнlfтельной сисгемы, фсде-
рitльной противопожарной qп}r(бе Государственной прOтивопожарной сл).л(-
бы, оргавах по коrrгролю за офртом наркотическliх средств и психотроп-
HbD( веществ и т?lможенньD( орпrнах Российской Федерации, погибшего
(умершего) вслелсгвис увечья ]tли иного повр€жденr.t l здорвья, получснных
в связи с выполнснием сJI}окебных обязанностей (Федеральный закон от З0
декабря 20l2 г. N 28З-ФЗ "О социальных гарактиях со/грудникам векоmрых
фелеральных орmнов исполнктеJlьной власти и внесении изменений в от-
дsльные закояодательные irкты Российской Федерации");

- дети сOтрудника, имсвшего специtцьное звание и проходившего
слухбу в уtреждениrrх и органах уголовно-исполнt теJIьной системы, феде-
рмьной про(ивопожарной сJrужбе Государственной прсгивопожарной алуж-
бы, органах по ко}iтролю за обортом яаркотических средств и психотроп-
ньж веществ и тzlмо}кенных органах Российской Федсрации, умершею
всJIсдствие заболеваниJl, полуrlенною в перltод прохо}кдения от'l(бы в учре-
ждениях и орmнах (Фед9ральный закон от 30 дскабря 2012 г. N 28З-Ф3'О
социальных гараrггиях сотрудвикам некоторых федеральных органов испол-
нmGJIьной в-пасIи и внесении изменений в отдельные заководательные акты
Российской Федерации");

- дсти ФФкданина РоссийскоЙ Федерации, имевшеm специlцьное зва-
ние и прходившею спужбу в учреждениях и органах уголовво-

исполнительной системы, федераJ,Iьной протtвопожФной сл}тбе Государст-
венной пртивопожарной службы, орmяах по коrттроJtю за оборогом нарко-
тических средств и психотрпньD( веществ и таможевных органах Россий-
ской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и орmнzц sследствие

увечья llJIи ивого поврокдснлlя здоровья, по,тученвьц в связи с выполнением
слуr(ебных обязанносгей и исмючивших во]можность дarльнейшего прохо-
жденrtr сJr)Dкбы в учрсждсвиях и орmвiц (Федеральный закон от 30 декабря
2012 г. N 28З-ФЗ "О социальньц гарантиях сотрудникам некоторых феле-
ральвых органов исполнительной вJ,lасти и внесении изl,rенений в отдеJlьные
заководательные .lкты Российской Федерации");

- дsти Фажданина Российской Федсрации, имсвшек, специatльное зва-
ние и проходившею слрбу в }4Iрехденлlях и органiлх уюловно-
исполнительной системы, федеральной противопожарной слркбе Государсг-
венной противопожарной сл}жбы, органах по контрJIю за оfuротом нарко-
тических средсIв и психотропвьD( веществ и тilможевных органах Россий-
скоЙ Федсрации, умершсг0 в течение одного rода посJlе увольвения со сJrрк-
бы в 1,чреждениях и орmнах всJтедствие }.вечья или иною поврея(дения здо-

ровья, полученных в связи с выполнением сл)скебвых обязанвосгей, либо
вследствие заболевания, по.членноr0 в период прхождения оrркбы в учре-
ждеlrиях и орmнах, исмючившt ( возможность даJънейшего прохо}кдения
отукбы в учрех(денлulх и оргаяiц (Федеральный злон от З0 декабря 20l2 г.
N 28З-ФЗ "О социальtъlх гараtlтиrrх сотрудникам некоторьп фелеральных
органов исflолнлlтеJlьной власти и внесении изменений в отдеJIьные заlконо-
дательные акты Российской Федерации");

- дsти одиноких матерей (в свилегельсгве о рждении ребевка отq.гсг-
вусг запись об отце пли предоставJIеяа справка из органа записи акmв rрФк-
данского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери)
(Пор}чение ПрвtцеЕга Российской Федерации от 4 мл 20l l г. N Прl227).

Внугри одной льготной кагсгории (празо на внеоirередное riли перво-
очередвое зачисJIение ребенка в у.rрФкденис) зФIвJIснпя выстраиваются по
дате подачи зtцвпеяия.

При приеме детей в дошкольные образовагоъные организации при-
орrгет предостаалястся дgтям, зарегистрироаанным по месIу r(ательства
пли месту пребываци,r, за закреIUlgнной за дошкольной обрц]оватеJIьной ор-
ганизацией террrrюрии, а при налtлчии свободньй мест- детей, не имеющDо(
такой рсгистрации.

Закреrrлснис терриmрий за образоватеJIьltыми орmнизациями уста-
навливаsтся нормативно - правовым irKToM адмиltистрации Новосслицкого
муниципального района.

lII. состАв, послЕдовАтЕльность и сроки выполнЕния
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ТОМ ЧИСЛЕ

В )ЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ



3.1. Описание посJIедоватеJIьности дейсгвий при предостllsJlснии му-
ниципальной услуги.

3.1.1. Юрилическим факгом, явJuIющимся основalнисм для начiца пре-
достааления муниципальной услуги яаJIrется письменное заявJIение грirrкда-
нина с комплекtом докумеrrтов, веобходимых для ока:lания муниципальной
ус.Iryги а TatoKe запрос, посгупающий из многофункциовального цеЕтра.

3.1.2. Предосгавление муниципальной усJIуги вкJIючает в себя сле-
дующие 4дминистрагивные процеryры:

l ) прием и регисrрацпя зzцвJIениrI;
2) постановка ва очередь;
3) выдача направлениrr в дошкоJIьцую образовательrryю организацию.
З.l.З. Прцеrryра предоставлевия муниципальной ус,тугt яачинаsтся с

присма заявлсния и требуемых докlт"леrrюв.
Дя предоqлавлеltия информации подается заявJlение в отдоr образо-

вания от зЕцвmедя (Пршrоlкеяие }.{! 2 к Админиgгративному регламеЕry).
- лично в образовсгельшуо организацию;
- почтовым отпраRлением в образоваге,rьнlrю организацию;
- по элекtроЕной почте;
- из многофункционального цеrтгра.
3.1.4.3аявление регистрируется отвстствснным за прием залвлений

специaцистом rц/тем присвоениrr регистрационного вомера, внесения данного
номера и даты в ,(урвал лета и регистрации, и исполняется в течевие одвоr0
рабочего дня с момеlrга регистрации зaцвJlения.

З.1.5. ПоФановка ребенка на очередь, зalнесение личных данньж в
журвал постановки на очер€дь.

3.1.6. При появлении свободньц мсст в дошкольных организациrх про-
вод}lтся заседание комиссии по распредеJIению свободньц месI. Родtлгелям
выдаЕтся направJIение для зачисJIениrr ребевка в дсrский сад.

Муниципальная услуга счlлтается предосгавленвой, если рбенок по-
стаелен на очередь иJIи зачисJIеII в дошколькую образовагепьЕую организа-
цию.

Блок-схема предоставлевшr муниципальной усJryги представлена в
Приложснии Л! 3 к rrастоящему административному рсгламенry.

З.1,7. В сJrучае, если заявиrель обратился за предоставJIением усJrуги в
МФ[_|, спсциа,,lисг МФЦ BHocrTT данные о принятии зzцвJIевия и докумеЕюв в
информационнlпо сисгему:

порядковый номер залисп;
даry внес€ния записи;
дttнные 3aцвllтеIu;

фамилrло специалиста, ответственного за прием заявJlеlllrrl и докумеt|-
тов.

Заявлсние и документы, поступившие в МФЦ под,lсr(aг п€р€даче в ад-
минисграцпю райов4 ве позднее дшl, след/ющею за днем их принятия. Срк
исполнения админиqгративной проце.ryры нс можст прсвышать одия рабо-
чий дснь.

Рвультаюм исполневtля админисIрагивной проце,ryры явJIяется прем
и регистрациrr заJrвJrевиrl и комплекта докумеtlтов, поступивших qт зiцвителя.

3.1.8. В сщ^lае если заявrrrель обратился за пр€достalвJIением ус.rD/ги в
отдел образования, специалист qIдела образования, не поздвсе двадцагь
восьмого дня после поступлениrl к нему докумевmв персдаsт их в много-
функциональный цеrф дш вьlдачи заJrвителю.

Передача документов из центра оба,rуживания в мноrофункциональ-
ный це}tтр сопровождается соответств)лощим Реесгрм передачи.

IV. ФОРМА КОНТРОЛЯ ЗА
ИСПОЛНЕНИВМ АДМИНИТСРАТИВНОГО РЕГЛДМЕНТД

4.1. Текущий контрль за с.облюдением последовательносги дейсгвий,
определенных администрiIгивllыми процедурами по предостilвлению муни-
ципальной услуги и приRятием решений, осущесгвляет начaцьник отдеJIа об-
раlования администрации Новоселицкого муниципаJIьного района, руково-
дигеJIь МФЦ.

4.2, Плановый и внеплановый ковтроль за полво,IDй и качеством ис-
полнения муниципальной ус.туги осуществляsт админисграция Новоселицко-
го муниципaцьного район4 руководгrcль МФЦ,

КоЕrроль за полнотой и качеством исполнени, муниципальной услуги
включает в себя прведевие проверк, выявJlение и устрансние нарушений
прав заявrгелей, рассмотрение, приtlятие решений и подготовку отвстов на
обращения заявrге,rей, содержащlD( жа,rобы на действия (бездейсгвис), р€-
шения должностных лиц муниципitльной образовrгельной организации,
должностных лиц многофункционального цеrттра-

4.З. В cJr}4ae вьlявленlлrl в результsте осуществ.,rения контроля за ока-
занием муниципЕtльной ус,lуги нарушений порядка предоставлсtlия и качест-
ва исполнеяия мунlrципальЕой услуги привлечение виноввьй лиц к ответст_
венности осуществляется в сооIветствии с дейсtвующим зaцонодательством.

_ 
V. ДОСУДЕБНЬЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ

ДЕИСТВИИ (БЕЗДЕИСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ НОВОСЕЛИЦКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАИОНА, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ИЛИ

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛ}DКАЩИХ

5.1. Жалобы на решен}tя, принятые руководлтелем mдела образования,
предоставляющего муниципальнуlо услуry, на дейqrвия многфункциональ-
ного це}пра могуг подаваться в ацминистрацию Новос€JIицкого муниципlлль-
ноrо район4 МФЦ, ПравЕr€льgtво Ставролольског0 краr.

ЖаJrоба можсI быь направлсtlа элекrроfiной поiтгой, ч€рсз мног0-
функчиональный цеttтр, с использованием информационно - телекоммуннка-
ционной ссги ((ИЕг€рнепr, официаrrьвою сайга администации, федеральной
государсгвевной информационной сисгемы ((Единый поргал государствен-
ных и муниципaцьньн усrтуг (функций)D и государсгвенной сисгемы (Портал



государственных и муниципальных усJrуг Ставропольског0 краяr), а mюке
можsт бьпь принrrта при личном приеме зaцвитсJlя.

5.2. Граrкдане впрirве обжаловать дейсrвия (бездейсгвие) дол)кносгных
лиц и решевия, принимаемые ими в ходе предоставJlения муниципальной ус-
луги в судфном порядке в соOтветствии с действ}tощим заlконодfiельством.

5.З. Граждане вправе обрагиться с жалобой лично (усгно) или вапра-
вить письменное залвпевие tiли жarлобу (далсс - лисьмсннос обращение).

Уqгное обращенис доIryскастся в ходе личного приема" Личный прием
проводrгся в соответствии с графиком личного приема должностного лиц4
коmрму адресовано обращение.

5.4. В сл}"lае есJIи изложенные в усгном обращении факты и обсгоя-
TeJlbcTBa явJlяются очсвидными и не трбуют дополвtлгельной прверки, от-
вет на обращсние с согласия зatинтересованного лиlв моr(ет быть дан ему
устно в ходе личllою приема. В оgгальных c,TrlaJlx, по существу поставлен-
ньн в обращении вопросов даsтся письменный отвgт.

5.5. Письменное зlцвление, подлФкиг регистрации и рассмотрению в
поря;це и в срки, устано&ленные Федермьным законом ((О порядке рас-
смотрния обращений граждан Российской Федерации)).

5.6. При обращении гра(дан с письменным обраrцением yкzцlaнHoe за-
яв.пснис рассмагриваgIýя в тсчение З0 дней со дня его региgграции. В исклrо-
ч}ттсльных сJI)даjrх, а 1?юке в ФIучае напра&псния запроса другим оргавirм
местною самоуправлеЕия, органам государственной власти, иным оргавrcа-
циям ltли доJDкностным лицам для поJryчения необходимых для рассмотре-
ния обращения докумеllтов и материалов, доJDкностно9 лицо (руковод}rгель
органа), которму направJrено обращение, впрilвс продtшть сtюк рассмотре-
ния зiцвления не болсе чем на 30 дней, уведомив о прдrlснии срока его рас-
смотр€ни,r заинтересованное лицо.

5.7. Гракдаяе в своем письмснном зitявJlении в обязательном порrдке
указывасг либо ваименование органа, в который напра8ляет письменнос за-
явление, либо фамr.шию, имя, отчество соотвстствующего доJDкностноtо лица
и (и,'lи) сго доJDкностьl а Taloке свои фамшtию, имr, отчество, по.повый ад-

рес, по которму доJDкны бьгь направлены ответ, уведомJlение о переадреса-
ции зzцвJlен}fi, кзлаmет с}ть предлоr(ения, з,lявJIсния или жaцобы, сmвrг
лич}t ,rо подпцсь и дату.

В подтвсрlсдсние свошх доводов заинтересюваltное лицо вправе прЕло-
){tlтb к письмснному зtlявJIению необходимые докумеtrгы и маrериалы либо
их копии.

5.8. Должносгное лицо (рукоsодитель), кOгорму направJIсно заяв.де-
ние, обеспечивает объекгивное, всестOроннее и свосврсм€нвое рассмотрение
обращения.

По результатам рlюсмотрения зatявJIсния соотвстствующим доJDкност-
ным лицом (руководителем органа) принимаgгся решение по существу по-
сгавленньrх в обращении вопросов.

5.9. Если в письменllом зaцв.пении не }тазаны фаvшtия заиrrтересюван-
вою лица направившего зaulв.пение. и почтовый адрес, по которому до.лt<ен
бьггь направлен отвст, ответ на зzlявление ве дztsтýя.

5.10. Если тексг письмеввого зaLсмевия ве подда9тся прочтевию, ответ
на зaцвJIение не дается, о чем сообщается заинтересованному лицу, напра-
вившему заJIвление, есJIи еrо фамилил и почтовый адрес лодlаются прочте-
ник)_



Приложение J.tg l
к Админисгратlвному регламеrry

по прсдоставлению муниципЕL,rьными оргаtlизациями
образования Новоселичкого муниципальною района

муниципальной услуги (Прием залвлений, постalновка на учsт
и зачисление дgтей в образовагельные оргаfiизации,

регламентирующие ocHoBHyro образовательЕую прграмму
дошкольною образования (дстские сады)))

ФормА
ЗАЯВЛЕНИЯ (ЗАПРОСА) ПОЛУЧАТЫШ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Начальнику ОО АНМР

(фмttлиr. имя. оrчестsо на,]зльняG)

(фмилия, нмr, отчестsо родкт€ля)
проживающеrо по адресу

заявление
о поqтановке Еа очередь для поJI)^lения места в муниципальвой дошколь-
ной образоватсльной организациц реализующем основtIую общсобразо-

ватеJrьlо/ю проФамму дошкольного обрiвования

Прошу поставrгь на очсрс/ъ /ця полгlения месm в

М{)сго рсбснка

даm рждения

Прилалаlо документы, подгверждающие право на первоочефдно€ зачисление рсбенка s

ФормА
ОБРАЩЕНИЯ (ЗАПРОСА) ПОЛУЧАТЕJUI МУНИЦИПАJIЬНОЙ

усл}ти

указывасгся фамlчIия, имrl, отчество

руководитеJul учреr(дения
от

указывасгся фамrчIиr, имя, 0тчество
Проживаочrею (ей) по адресу:

укzвываsтся полный почтOвый адрес

зАпрос

Прошу Вас предосгавигь информацию о (фрмулируется запрашиваемЕц ин-

формаuия).

подпись /расшифрвка подписl/

<)20г.

доу

Приложение N9 2
к Адlrа и ниgграгlв ному регламевry

по предоставлению мувиципiцьными орган}{зациями
образования Новоселиtцого муниципальног0 района

муниципальной уотуги rtПрием зммений. постановка на учgI
и зачислевие дgгей в образовательные орmнизации,

pel ламеrrгируюtцие основную обршовательн},rо проФамму
дошкольного образовавия (дсгскис сады)))

(llaиMeHoBallt,c ll()y)



Прrrлоrкение ffэ З

к Админисrрагивному регламе}ггу
по предоставлению муниципаJlьными организациями
образования Новосаlицкого муниципального района

муниципальной ус.луги <Прием заявлений, постановка на yIeT
и зачисление детей в образовательвые организации,

ре глам еrrги рую tци е основную образовагсльнуrо прграмму
дошкOльвого образования (дЕтские сады)))

Пршожсш Хе 4
l Адяюпiсгрпппноr.у регrвll.нry

по лр€досгаэ,lеrl}оо муяrоlrllаJьяшх оргаяхпrцfl л
обрдФш Но.оссJшr.огý мушlцпаrьfiоm раПонq

м}ашдrшюй усJryп (При.м заяш!.яиfi, постаlювв яа цст
и засиспение дствй ! оф!зовп.Ены€ оргаlflзацяц

рсгламсюир)юUrие ослопr'rо офюмеrъвуо протамму
дошкоJьяоюбрзовлпш (деrtкие сlдь0>

}чýтхшm!льные образоrат!Jъны. оргrrоrзJrхй Но.о{сшцФrо муlощ{t rDfiоm рfiоя!,
прqлоста.J,пощ{с Myrrrrrц'|lJlънylo услуry

Ншеном обрФвmльного Ф и,о

Блок-сtема последовательности администратRвных процедур

МупIrипшьпое дошюльвое обраюеrФнос }.jрсж-
дсше <Дегtпй сад обцсразsяsаюцсm ввда с лрй-
ОРЮФВЫМ ОСУЩФЛС!ВС
шравленм ршзffi шппанfrков, ! З (Тололск,

Устюс ип-
(Фрмирзание

письменпое
инфрмирование

Прием и рсгиста-
ция обрапlеиия

Под,отоsка llись-
меllllого отзс й па

обращспис

Оmравка msсm

Публичllое ин-
(фрхировавие

ll

lll

,t

Прсдосmвлспис
полного и опсра-
тивного отаста на
постаыlенные ао-
просы, либо ип-

формврованяе зая-
вllтеля о еm праас
на лоJryчение ип_

<Dормачии lтз ипых
исючllиков

По,цотовка ин-

формации и раз-
мещение а срслOт-
вах массовой ин-
формации и на

официальпом caiir€Первоначальное

рассмотрснис оG
ращ€ния и налоr(е_

ние р€золюции

l

,t

Мун иципалыlа, оргапизаIlи, образовапия

Myrfi rоm!лъно. доtдюльяо. обраs!агсJБlю. }"lpе)r-
дек <Дfiсtоd сэд юмбишрошого ,tц! Х9 l

з56 ]50
llовос€л!цкий раЛон сrgгйна

&86548_2_02_9l

з56356
Но.оссJшцмй райоя

уrtЛеяин480
iooo|.I-I{laшl ru

Брнл€ва
Е_8654Е_2_67_40

Мушдошяф дошюФвф обраюцФш уФd-
дсю€ (Деrcв{Я сrд общФа]виоаощЕm !t(д! с пря-
орпспiш осущсстьrеlо€м художесrЕшо_
]сlfiliч..коm mпраDJ|снхл развlrпи.ФIDrгаянюа

з56зJ]
Новосешлодj раЯоз

ул, Крдсш. l27
0rФnlr20l l @уалd*s Ф

8_86548 2,86,{2

Ир!на
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